Durchfiihrungsverordnung
zum Schutz personenbezogener Daten in katholischen Schulen
im Erzbistum Hamburg

Vom 18. Mai 2021
(Kirchliches Amtsblatt Erzbistum Hamburg, 27. Jg., Nr. 6, Art. 77, S. 120 ff., v. 31. Mai 2021)

- Amtliche Lesefassung -

GemaR § 56 des Gesetzes liber den Kirchlichen Datenschutz (KDG) wird zur Regelung des Schutzes
personenbezogener Daten in katholischen Schulen in freier Tragerschaft im Erzbistum Hamburg
folgende Durchfiihrungsverordnung erlassen:
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Teil 1 - Allgemeine Regelungen

§ 1 Anwendungsbereich. (1) Diese Durchfiihrungsverordnung regelt die Verarbeitung
personenbezogener Daten von Einzuschulenden, Schillern und Schulbewerbern sowie deren
Eltern.

(2) Soweit in dieser Durchfiihrungsverordnung auf natirliche Personen Bezug genommen wird,
gilt dies fir alle Personen gleich welchen Geschlechts. Dienst- und Funktionsbezeichnungen
werden von Frauen in der weiblichen Form gefiihrt.

§ 2 Begriffsbestimmungen. (1) Sofern sich aus dieser Durchfiihrungsverordnung keine anderen
Begriffsbestimmungen ergeben, gelten diejenigen Begriffsbestimmungen des Gesetzes liber den
Kirchlichen Datenschutz (KDG) und der Durchfiihrungsverordnung zum Gesetz (ber den
Kirchlichen Datenschutz (KDG-DVO).

(2) Im Sinne dieser Durchfiihrungsverordnung bezeichnet der Ausdruck

1. ,,Eltern“ die nach biirgerlichem Recht fiir die Person des Kindes Sorgeberechtigten sowie
anstelle der oder neben den Personensorgeberechtigten diejenigen, denen die Erziehung
des Kindes mit Einverstandnis der Personen- und Sorgeberechtigten anvertraut oder
mitanvertraut ist; das Einverstandnis ist der Schule schriftlich nachzuweisen;

2. ,schulische Beschdftigte” samtliche an einer Schule beschdftigte Mitarbeitende,
insbesondere Lehrkrdfte, Sozialpddagogen, Betreuungskrdfte und sonstige Bedienstete
sowie Referendare und Studierende;

3. ,,Beratungsdienste Einrichtungen der schulpsychologischen Beratung, der schulischen
Drogenberatung und andere vergleichbare Beratungs- und Unterstiitzungseinrichtungen;

4. ,,Kontaktdaten“ die Adresse, Telefonnummern und E-Mail-Adressen.

§ 3 RechtmaRigkeit der Verarbeitung personenbezogener Daten. (1) Die schulischen Beschéftigten
dirfen die in dieser Durchfiihrungsverordnung geregelten personenbezogenen Daten
einschlieBlich der im Rahmen der Nutzung von IT-Infrastruktur anfallenden Daten (iber den in § 1
genannten Personenkreis verarbeiten, soweit dies fir die Erfiillung ihrer dienstlichen Aufgaben
erforderlich ist. Die Verarbeitung muss zur Erfiillung des Unterrichts- und Erziehungsauftrages,
zum Ubergang vom Elementarbereich in den schulischen Bereich, zur Wahrnehmung der Aufgaben
zur Betreuung von Schiilern, zur besonderen Férderung, zur Durchfiihrung sonstiger schulischer
Aktivitaten oder zur Wahrnehmung gesetzlicher Mitwirkungsrechte erforderlich sein.

(2) Zu den Daten im Rahmen der Nutzung von IT-Infrastruktur nach Absatz 1 Satz 1 zdhlen
insbesondere die IP-Adresse, die MAC-Adresse sowie Protokolldaten wie insbesondere Login- und
Logoutdaten, Daten liber die Nutzungsdauer und den Nutzungsumfang.

(3) AuBBerhalb der in Absatz 1 genannten Zwecke ist eine Verarbeitung personenbezogener Daten
nur erlaubt, soweit eine andere kirchliche oder staatliche Rechtsvorschrift die Verarbeitung erlaubt
oder anordnet.

(4) Absatz 1 gilt fur die elektronische Datenverarbeitung entsprechend.

(5) Von den besonderen Kategorien personenbezogener Daten nach § 11 Absatz 1 des Gesetzes
Uber den Kirchlichen Datenschutz (KDG) diirfen nur solche verarbeitet werden, die sich auf die
Religionszugehorigkeit, die Staatsangehorigkeit, den Geburtsort, die Gesundheit oder die
Straffalligkeit der betroffenen Personen beziehen.



(6) Soweit es zur Erflllung der Aufgaben der jeweiligen schulischen Mitwirkungsgremien
erforderlich ist, dirfen diesen hinsichtlich der Schiilersprecher und Elternsprecher die Vor- und
Nachnamen, die Kontaktdaten sowie die Funktionsbestimmungen Gibermittelt werden.

(7) In der Primarstufe und in der Sekundarstufe | ist die Erstellung und Ubermittlung einer
Klassenliste an die Eltern der Schiiler der Klasse zuldssig, soweit diese Liste ausschlieBlich den
Namen und den Vornamen, das Geburtsdatum, die Adresse, die Telefonnummer und die E-Mail-
Adresse enthélt. Die Erstellung und Ubermittlung der Klassenliste darf nur erfolgen, wenn vorab
die Eltern hieriiber informiert worden sind und der Datenverarbeitung insoweit nicht
widersprochen haben. Das Widerspruchsrecht kann auch auf einzelne Angaben beschrankt
werden.

§ 4 Recht auf Auskunft, Einsichtnahme und Berichtigung. (1) Allen Schiilern steht das Recht auf
Einsichtnahme in die sie betreffenden gespeicherten Daten und Unterlagen, soweit diese in nicht-
automatisierten Akten und Dateisystemen gespeichert sind, zu. Hinsichtlich der in automatisierten
Dateisystemen gespeicherten Daten besteht ein Recht auf Auskunft.

(2) Bei Schilern, die das 16. Lebensjahr noch nicht vollendet haben, wird das Recht auf
Einsichtnahme und Auskunft durch die Eltern wahrgenommen. Schiiler, die das 14. Lebensjahr
vollendet haben, kénnen das Auskunfts- und Akteneinsichtsrecht ohne Zustimmung ihrer Eltern
wahrnehmen, sofern die Eltern dem nicht durch Erklarung gegeniiber der Schulleitung
widersprochen haben. Das Recht auf Akteneinsicht umfasst auch das Recht, gegen Gebliihr Kopien
zu erhalten.

(3) Personenbezogene Daten sind zu berichtigen, wenn sie unrichtig sind. Gednderte Daten nach
Anlage 1, Abschnitt A sind den Eltern oder dem Schililer, der das 15. Lebensjahr vollendet hat,
schriftlich oder in Textform mitzuteilen.

(4) Soweit der Schutz der betroffenen Person oder Dritter es erforderlich macht oder der
Schulfrieden nachhaltig gestort werden kénnte, kann das Recht auf Einsichtnahme und Auskunft
eingeschrankt oder versagt werden. Die Einschrankung oder Versagung ist zu begriinden.

(5) Wéhrend des Prifungsverfahrens besteht das Recht auf Einsichtnahme und Auskunft in Bezug
auf Daten, die im Zusammenhang mit dem laufenden Prifungsverfahren stehen, erst nach dem
Abschluss des  Verfahrens. Bereichsspezifische = Sonderregelungen fiir  bestimmte
Prifungsverfahren gehen dieser Regelung vor.

§ 5 Aufbewahrungs- und Léschungsfristen; Sperrung. (1) Fir die Aufbewahrung
personenbezogener Daten nach § 1 Absatz 1 gelten die Vorgaben fiir 6ffentliche Schulen des
jeweiligen Bundeslandes, in welchem die Schule belegen ist. Die Schulen missen
personenbezogene Daten nach Ablauf dieser Fristen I6schen. Die Fristen beginnen mit Ablauf des
Schuljahres, in dem die Unterlagen und Dateisysteme jeweils erstellt werden.

(2) Alle Ubrigen personenbezogenen Daten sind zu I6schen, sobald sie fiir die konkrete
Aufgabenerfiillung nicht mehr erforderlich sind, spdtestens aber fiinf Jahre nach Ablauf des
Schuljahres, in dem der Vorgang geschlossen worden ist. Von Kindertageseinrichtungen an
Grundschulen mit Einwilligung der Eltern Ubermittelte Daten der betroffenen Personen sind
spatestens zwei Jahre nach Ablauf des Schuljahres zu I8schen, in dem das Schulverhaltnis
begriindet worden ist.



(3) Vor der Léschung der Daten sind diese dem Ditzesanarchiv anzubieten. Die Archivierung durch
das Di6zesanarchiv steht der Léschung gleich (Loschungssurrogat). Durch das Didzesanarchiv
kann eine Ubersicht der archivierungswiirdigen Daten erstellt werden. Diese ist fiir die Schulen
bindend. Im Ubrigen gilt die jeweilige Fassung der Anordnung iiber die Sicherung und Nutzung der
kirchlichen Archive im Erzbistum Hamburg (Kirchliche Archivordnung - KAO).

(4) Bei der Speicherung der Daten im automatisierten Verfahren gelten die Absatze 1 bis 3
entsprechend.

(5) Personenbezogene Daten, die fiir die Aufgabenerfillung nicht mehr erforderlich, aber noch
aufzubewahren sind, sind zu sperren.

Teil 2 - Datenverarbeitung in der schulischen Einrichtung

§ 6 Schiilerbogen, Leistungsdaten und sonstige Daten. (1) Bei der Aufnahme eines Schiilers in die
Schule legt diese einen Schiilerbogen an, der die erforderlichen Daten fiir die Schullaufbahn und
fiir die schulinterne Verwaltung entsprechend den schulartspezifischen Notwendigkeiten enthdlt.
In den Schiilerbogen werden nach Mafigabe der Anlage 1 aufgenommen:

1. die Daten des Schiilers und der Eltern gemaf3 Anlage 1, Abschnitt A, Absatz 1und 2,
2. die Daten zur schulischen Laufbahn des Schiilers gemaR Anlage 1, Abschnitt A, Absatz 3.

(2) Neben dem Schiilerbogen fiihrt die Schule die in der Anlage 1 Abschnitt B (Leistungsdaten) und
Abschnitt C (Sonstiger Datenbestand) aufgefiihrten Daten.

(3) Der Schiilerbogen, die Leistungsdaten und der sonstige Datenbestand kénnen von allen
schulischen Beschéftigten hinsichtlich derjenigen Schiller, die sie selbst unterrichten, férdern oder
betreuen, eingesehen werden.

§ 7 Klassenbiicher. (1) An jeder Schule ist fir jede Klasse ein Klassenbuch zu fihren. Das
Klassenbuch kann auch in digitaler Form gefiihrt werden.

(2) Das Klassenbuch dient der Sicherstellung und dem Nachweis der OrdnungsmaRigkeit des
Unterrichts. Zudem dient es der Dokumentation von Vorgangen, die im Zusammenhang mit der
Organisation und der Durchfiihrung des Unterrichts stehen.

(3) Klassenbiicher haben Aufzeichnungen zu enthalten insbesondere tber:

Schule, Schulart, Schulstandort, Schuljahr, Klasse oder Jahrgang, Schulformkennzahl,

Namen der Schiiler,

Unterrichtsgegenstande (Stundenplan),

Namen der unterrichtenden Lehrer,

Termine fir Klassenarbeiten, Klausuren und Tests,

Anmerkungen zu den einzelnen Unterrichtsstunden: Beginn und Ende der

Unterrichtsstunde, behandelter Lehrstoff, durchgefiihrte Prifungen, besondere

Vorkommnisse,

7. Anmerkungen zu den einzelnen Schiilern: Verspatungen und Fernbleiben, Aufgaben und
Funktionen, besondere Vorkommnisse, Hinweise auf die Teilnahme oder Nichtteilnahme
an bestimmten Schulveranstaltungen.

oV AW B

(4) Mit schriftlicher Zustimmung der Eltern und anderen Angehdérigen kénnen auch folgende Daten
im Klassenbuch vermerkt werden:



1. Namen und Kontaktdaten, unter denen die jeweiligen Eltern oder andere Angehdérige im
Notfall erreichbar sind,
2. Erkrankungen von Schiilern und die in Notfallen zu ergreifenden Mafinahmen.

Die nach Satz 1 Ziffer 2 erforderliche Zustimmung ist bei volljéhrigen Schilern ausschlieflich durch
diese selbst zu erteilen.

(5) Klassenbiicher diirfen nur in verschlossenen oder durch Zugangsberechtigte beaufsichtigten
Rdaumen aufbewahrt werden. Beim Einsatz digitaler Klassenbiicher muss sichergestellt sein, dass

1. diese nur den die jeweiligen Klassen oder Lerngruppen unterrichtenden Lehrkrdften
zuganglich sind,

2. der Zugang in der Regel nur mit informationstechnischen Gerdten der Schule oder des
Schultragers erfolgt; die ausnahmsweise Verwendung privater Gerdte darf nur nach
vorheriger schriftlicher Genehmigung des Schulleiters stattfinden,

3. die Anmeldung mittels einer Kombination von mindestens zwei verschiedenen und
unabhéangigen Komponenten erfolgt (Zwei-Faktor-Authentisierung),

4. die Aufzeichnungen nicht auf dem Zugangsgerdt gespeichert werden; zuldssig sind
voriibergehende Speicherungen, die fllichtig oder begleitend sind und einen integralen
und wesentlichen Teil eines technischen Verfahrens darstellen und deren alleiniger Zweck
es ist, eine Ubertragung in einem Netz zu ermdglichen. Voriibergehende Speicherungen
sind unverziiglich zu [6schen.

§ 8 Fern-, Wechsel- oder Hybridunterricht, Videoiibertragung, Verarbeitung von Ton-, Bild- und
Videodaten (1) Der Unterricht und die sonstigen pflichtgemaf3en Schulveranstaltungen kénnen in
Form eines gleichzeitigen Informationsaustausches zur Bild- und Tonlbertragung zwischen der
Schule und der Wohnung der Schiiler oder einem anderen geeigneten Lernort erfolgen, wenn
einzelnen oder mehreren Schiilern die Teilnahme am Prdsenzunterricht in der Schule aus
wichtigem Grund nicht méglich oder die Beschulung bei Abwesenheit von Teilgruppen nur in Form
eines Wechsel- oder Hybridunterrichts organisierbar ist (Fern-, Wechsel- oder Hybridunterricht).
Wichtige Griinde nach Satz 1 liegen insbesondere bei Katastrophenfdllen, Stérungen der
schulischen Infrastruktur sowie zur Sicherstellung des Gesundheits-, Infektions- und
Seuchenschutzes vor.

(2) Der Fern-, Wechsel- oder Hybridunterricht ist in der Form vertraulich durchzufiihren, dass an
ihm nur die Schiiler, im Einzelfall ihre Eltern, die Lehrkradfte sowie an der schulischen Bildung und
Erziehung Beteiligte der jeweiligen Klasse teilnehmen kdnnen. Zur Durchfiihrung des Fern-,
Wechsel- oder Hybridunterrichts sollen nach Moglichkeit elektronische Lernportale oder
padagogische Netzwerke genutzt werden.

(3) Die Schulen sind zur Durchfiihrung des Fern-, Wechsel- oder Hybridunterrichts befugt,
personenbezogene Daten, insbesondere Ton-, Bild- und Videodaten der in Absatz 2 Satz 1
genannten Personen zu verarbeiten, soweit dies zur Durchfiihrung des Fern-, Wechsel- oder
Hybridunterrichts und zur Erreichung der Lernziele in der jeweiligen Unterrichtssituation zwingend
erforderlich ist. Eine Aufzeichnung der genannten personenbezogenen Daten ist nicht zuldssig.

(4) Zum Schutz der Rechte der Betroffenen nach Absatz 3, insbesondere zur Gewahrleistung des
Kinder- und Jugendschutzes, zur Verhinderung der missbrauchlichen Nutzung sowie zur Wahrung
der Vertraulichkeit des Fern-, Wechsel- oder Hybridunterrichts ergreifen die Schulen die
geeigneten und erforderlichen technischen und organisatorischen MalRnahmen gemaf3 § 12. Hierzu
gehoren insbesondere:



1. MaRnahmen, die sicherstellen, dass keine Aufzeichnung erfolgt und keine Daten nach
Absatz 3 an andere als die in Absatz 2 Satz 1 genannten Personen offengelegt werden,

2. Sensibilisierung der am Fern-, Wechsel- oder Hybridunterricht beteiligten Personen
hinsichtlich der Gefahren und Risiken fiir die Rechte und Interessen betroffener Personen
sowie liber die Bedeutung des Schutzes der eigenen und der Daten anderer im Rahmen
des Fern-, Wechsel- oder Hybridunterrichts,

3. Verzicht von Bildiibertragungen der Betroffenen, wenn das Lernziel in der jeweiligen
Unterrichtssituation auch ohne diese erreicht werden kann.

(5) Sonstige datenschutzrechtliche Bestimmungen diese Durchfiihrungsverordnung bleiben
unberdihrt.

§ 9 Dateniibermittlung an andere Schulen und sonstige Stellen. (1) Bei einem Schulwechsel
Gbermittelt die abgebende Schule die Daten des wechselnden Schiilers, soweit diese zur Erfiillung
der Aufgaben der aufnehmenden Schule benétigt werden. Die Daten bleiben auch weiterhin bei
der abgebenden Schule gespeichert.

(2) Beim Wechsel eines Schiilers an eine andere Schule kénnen Vor- und Nachname, Anschrift,
Geburtsdaten, Daten zur Staatsangehorigkeit, Konfession, Informationen zur Einschulung, zu
Versetzungen, Angaben Uber Schulbesuchszeitraume, tiber die bisher besuchten Schulen und
Klassenwiederholungen, Informationen (iber erreichte Schul- oder Ausbildungsabschliisse, eine
Zweitschrift des letzten Zeugnisses oder bei der Anmeldung fiir die weiterfiihrende Schule auch
des Halbjahreszeugnisses, Ergebnisse von Vergleichsarbeiten sowie die Kontaktdaten der
Erziehungsberechtigten an die aufnehmende Schule Gibermittelt werden. Weitere Daten diirfen an
die aufnehmende Schule tGibermittelt werden, sofern dies fiir die in Absatz 1 genannten Aufgaben
zwingend erforderlich ist.

(3) An die Beratungsdienste und an den Schuldrztlichen Dienst der Gesundheitsamter dirfen die in
der Schule gespeicherten Daten, soweit es erforderlich ist, Gbermittelt werden, wenn dies
gesetzlich erlaubt ist oder eine entsprechende Beratung oder Untersuchung im Interesse des
Schiilers angestrebt wird.

(4) An den Schuldrztlichen Dienst der Gesundheitsédmter dirfen fir die Untersuchung der
Einzuschulenden und der Schulanfanger der Vor- und der Nachname, das Geburtsdatum, die
Adresse und das Geschlecht Ubermittelt werden. Zur Feststellung der Ursachen der
Schulversaumnisse eines Schiilers diirfen auch Daten Uber die entsprechenden Schulversdumnisse
an sonstige 6ffentliche Stellen Gibermittelt werden, wenn Zweifel daran bestehen, dass der Schiler
den Unterricht aus gesundheitlichen Griinden versaumt hat.

(5) An den zustdndigen Unfallversicherungstréger diirfen zur Erfillung deren gesetzlichen
Aufgaben Nachname, Vorname sowie die Kontaktdaten und die Daten {ber die Dauer des
Schulbesuchs tbermittelt werden. Die Regelungen des Sozialgesetzbuches VIl bleiben unberihrt.
Der Schultrager kann die Pflicht zur Anzeige eines Versicherungsfalls auf die Schulen libertragen.

(6) An die =zustdndigen Offentlichen Institutionen flr Arbeitsvermittlung dirfen zur
Berufsberatung und -vermittlung der Vor- und der Nachname, die Adresse, die besuchte Schule
und der besuchte Bildungsgang der Schiiler der 9. und 10. Jahrgangsstufe, die voraussichtlich zum
Ende des laufenden Schuljahres die Schule verlassen werden, (ibermittelt werden.

(7) An sonstige 6ffentliche und nichtoffentliche Stellen kénnen Daten Gibermittelt werden, sofern
dies zur rechtmafigen Erfiillung ihrer Aufgaben erforderlich ist.



(8) Soweit die Schule mit Einrichtungen zur Ganztagsbetreuung der Schiiler zusammenarbeitet,
dirfen diesen Einrichtungen der Vor- und Nachname, die Klassenzugehdrigkeit sowie die
Kontaktdaten der Eltern ibermittelt werden. Dariiber hinaus ist eine wechselseitige Ubermittlung
von Daten lber Abwesenheiten der Schiiler sowie deren Dauer zuldssig. Soweit erforderlich,
kénnen im Einzelfall auch Daten liber die Gesundheit der Schiiler, insbesondere zu Allergien,
Epilepsie und Lebensmittelunvertraglichkeiten Gbermittelt werden.

(9) Zur Uberwachung der Vollzeitschulpflicht und der Schulpflicht im Sekundarbereich I
Ubermittelt im Falle eines Schulwechsels die abgebende Schule der aufnehmenden Schule sowie
der staatlichen Schulbehérde und dem Schultréger personenbezogene Daten der schulpflichtigen
Schiiler sowie deren Eltern.

§10 Datenverarbeitung auf privaten EDV-Anlagen. (1) Die erforderliche Verarbeitung
personenbezogener Daten von Schiilern auf privaten EDV-Anlagen von Lehrkraften auf3erhalb der
schulischen Einrichtung (Homeoffice) bedarf der schriftlichen Genehmigung durch den Schulleiter.
Gleiches gilt, wenn eine private EDV-Anlage innerhalb der schulischen Einrichtung verwendet wird.
Die Genehmigung darf nur erteilt werden, wenn die Datenverarbeitung nach Art und Umfang fir
die Erfillung der schulischen Aufgaben erforderlich ist und ein angemessener technischer
Zugangsschutz nachgewiesen wird.

(2) Bei der Verwendung privater EDV-Anlagen sind die schulischen Beschaftigten insbesondere zur
Einhaltung des in § 1 KDG definierten Schutzzwecks und zur Gewahrleistung der Sicherheit und
Integritat der personenbezogenen Daten der Schiiler verpflichtet. Zudem darf die Verwendung
privater EDV-Anlagen nur unter Einhaltung nachfolgender MaRgaben erfolgen:

1. Die Verarbeitung von Daten erfolgt ausschlieBlich auf vom Schulleiter bereitgestellten,
nach dem Stand der Technik verschlisselten, mobilen Datentrdgern (USB-Stick, mobile
Festplatte).

2. Die Daten diirfen nicht auf die Festplatte der privaten EDV-Anlage (ibertragen werden.
Die private EDV-Anlage muss (iber einen angemessenen technischen Schutz vor
Schadsoftware (insbesondere Virenscanner) verfiigen.

4. Es wird ein hinreichender Zugriffsschutz (Passwort, Benutzerkonten ohne
Administratorenrechte) gegen die Benutzung durch unbefugte Dritte gewahrleistet.

5. Es erfolgt in regelmaligen Abstanden eine Sicherung der Daten von den verschliisselten
Datentrdgern auf den EDV-Anlagen der schulischen Einrichtung.

6. Der Verlust, der Diebstahl oder die Vernichtung des mobilen Datentrdgers missen
unverziiglich dem Schulleiter gemeldet werden.

§ 11 Digitale Unterrichtsmedien und Unterrichtssoftware. (1) Zur Erfiillung des schulischen
Bildungsauftrags sind die Schulen berechtigt, den Schulunterricht auch mittels digitaler
Unterrichtsmedien wie insbesondere Computer, Tablet und sonstige vergleichbare Gerdte zu
gestalten.

(2) Der Einsatz digitaler Unterrichtsmedien darf nur erfolgen, wenn die Schule einen nach dem
aktuellen Stand der Technik angemessenen Schutz fiir personenbezogene Daten der Schiiler

gewdhrleistet.

(3) Die Schule hat dafiir Sorge zu tragen, dass die Schiiler ein eigenes Nutzerkonto erhalten.



(4) Im Rahmen des Schulunterrichts dirfen Software-Anwendungen, insbesondere
Computerprogramme und Apps nur zum Einsatz kommen, wenn deren Verwendung zuvor durch
den Schulleiter unter Einbindung des betrieblichen Datenschutzbeauftragten genehmigt worden
ist.

§ 12 Technische und organisatorische Maffnahmen. (1) Der Schulleiter hat in einer Dienstanweisung
den Umgang mit Datenverarbeitungssystemen und Software an der Schule, auf denen
personenbezogene Daten verarbeitet und gespeichert werden, zu regeln.

(2) In der schulischen Einrichtung ist insbesondere durch die Schulleitung sicherzustellen, dass

1. Datenbeschreibung, Gerdteverzeichnis und Verfahrensverzeichnis gemaR den §§ 27 und 31
KDG, sowie gemaR § 6 KDG-DVO angelegt und regelmaRig aktualisiert werden,

2. regelmaRig Belehrungen der schulischen Beschaftigten lber die festgelegten
Mafinahmen zur Datensicherung und Wahrung des Datengeheimnisses durchgefiihrt
werden,

3. im Unterricht eingesetzte Datenverarbeitungssysteme nicht fiir die schulinterne
Verwaltung genutzt werden und auf ihnen personenbezogene Daten nicht verarbeitet
oder gespeichert werden,

4. keine unbekannten Datentrdger benutzt werden, Drucklisten und Datentrager mit
personenbezogenen Daten datenschutzkonform, entsorgt werden.

(3) Die Schule hat dafiir Sorge zu tragen, alle benutzten Datentrdger ordnungsgemafl zu
verwalten. Auf den Datentrdgern ist zu vermerken:

1. Name der Schule,

2. Name des Bearbeitenden,

3. Kennzeichnung als Original oder Kopie,

4. Inhalt des Datentragers.

(4) Von den sich im Umlauf befindenden Datentrdgern sind regelmdRig Sicherheitskopien zu
fertigen. Diese sind sicher und rdumlich getrennt von den Datenverarbeitungssystemen
aufzubewahren.

(5) Der Schulleiter hat jdhrlich zu priifen, ob erforderliche Léschungen vollzogen worden sind.

(6) Der Schulleiter hat in regelmaRigen Abstdnden die Einhaltung dieser
Durchfiihrungsverordnung im jeweiligen Zustandigkeitsbereich zu priifen.

(7) Akten mit personenbezogenen Daten sind unter Verschluss zu halten.

(8) Bei der Vergabe und Bestimmung von Passwdrtern sind die Vorgaben gemdf3 Anlage 2
einzuhalten.

Teil 3 - Inkrafttreten

§ 13 Inkrafttreten. Diese Durchfiihrungsverordnung tritt am 1. Juni 2021 in Kraft.
Hamburg, den 18. Mai 2021

L.S.

Ansgar Thim
- Generalvikar -



Anlage 1
(zu§6)

Abschnitt A - Personenbezogene Daten, Daten iiber die Schullaufbahn.

(1) Personenbezogene Daten der Schilerinnen und Schiler im Sinne dieser
Durchfiihrungsverordnung sind:

1. Schillernummer/ Ordnungsnummer

2. Name; Geburtsname,

3. Vorname,

4. Geburtsdatum,

5. Geburtsort,

6. Geschlecht,

7. Anschrift,

8. Telefonverbindung,

9. E-Mail-Adresse,

10. Herkunftssprache,

11. sonstige Familiensprache,

12. Migrantenstatus,

13. Aussiedlereigenschaft,

14. Jahr des Zuzugs nach Deutschland,

15. Uberwiegender Sprachgebrauch in der Familie,
16. weitere in der Familie gesprochene Sprachen,
17. friihere Vor- und Familiennamen,

18. friithere Anschriften, Funktionen in Gremien nach den schulrechtlichen

Bestimmungen,

19. Schulbesuchsbescheinigungen zur Erlangung von Ausbildungsférderungsleistungen,

20. ausgestellte Schiilerfahrscheine,

21. Teilnahme an und Befreiung von schulischen Veranstaltungen, Férderberechtigung
nach § 8 Absatz 2 der Lernmittelverordnung (LernMVO) vom 3. Mai 2005 (HmbGVBI.
S. 184) in der jeweils geltenden Fassung,

22. Hartefall oder Geschwister nach § 6 Absatz 4 LernMVO,

23. Religion, Konfession,

24. Taufdatum,

25. Staatsangehdrigkeit,

26. Krankenversicherungsverhaltnis,

27. Impfschutz (Masern),

28. Schwimmstatus,

29. Schulaufnahmeempfehlung,

30. Wohnsitzpfarrei,

31. Teilnahme am Schiilertransport,

32. Fahrkostenerstattungen (Betrag und Zeitraum) und/ oder
Lehrmittelkostenerstattungen.

(2) Personenbezogene Daten der Eltern im Sinne dieser Durchfiihrungsverordnung sind:

Name,

Vorname,

Anschrift,
Staatsangehdrigkeit,

AW N R
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Konfession,

Bankverbindung,

Telefonnummer (freiwillige Angabe),
Notfallkontakt,

Ggf. Funktion in der Schule.

(3) Daten iber die Schullaufbahn im Sinne dieser Durchfiihrungsverordnung sind:

AW N R

12.
13.
14.
15.
16.

Einschulungsdatum,

Eintrittsdatum,

Datum des Schulwechsels,

Bisher besuchte Schulen (Zeitraume, Schulname, Anschrift Angabe der Schulart,
Bundesland) beim Besuch berufsbildender Schulen, Name und Anschrift des
jeweiligen Ausbildungsbetriebes, der Praktikantenstelle, oder der sie zu
ersetzenden Institution

Listenfiihrende Schule,

Ggf. Ausbildungsberuf, Beginn und Ende,

Zurzeit besuchte Jahrgangsstufe und Klasse,

Klassenlehrer, Tutor, Teamleiter,

Ausschulungsdatum (Aushandigungsvermerk des Zeugnisses), Art des erstellten
Zeugnisses (erreichter Abschluss oder Abschlusspriifung),

Uberweisungsdatum, Name und Anschrift der aufnehmenden Schule,

ggf. Sonderpadagogischer Férderbedarf,

Kurswahl,

Funktionen in der Schule,

Befreiung vom Unterricht,

Praktika,

Schulversdumnisse.

Abschnitt B - Leistungsdaten

1. Zeugnisse,
2. Zeugnisnoten nach Fachern Lernbereichen/Kursen mit Noten oder Punkten der
Unterrichtsfacher,

W

Versetzungsentscheidungen,

4. Ergebnis der Klassenkonferenz.

Abschnitt C - Sonstige Daten

1. Meldepflichtige Vorkommnisse,
2. meldepflichtige Krankheiten und/ oder lebensbedrohliche Allergien.



Anlage 2
(zu § 12 Absatz 8)

Passworter

Die folgenden Regeln sind bei der Vergabe und Bestimmung von Passwdrtern einzuhalten:

Parameter Einstellung | Bemerkung

Passwort muss Aktiviert Zwingt die Nutzer von

Komplexistdtsanforderungen Kombinationen aus Buchstaben,

entsprechen Ziffern und/oder Sonderzeichen im
Passwort

Passwortchronik erzwingen 2 Verhindert, dass der Benutzer bei

Passwortwechseln auf das alte
Passwort wieder zurilickgreifen kann
Minimale Passwortldnge 8 Zeichen Verhindert, dass Leer-Passworter
oder zu einfache Passworter
vergeben werden

Minimales Passwortalter 2 Tage Verhindert, dass ein Benutzer durch
mehrfach aufeinanderfolgenden
Passwortwechsel das alte Passwort
wieder einstellen kann




